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	T.C.

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

SALON, DERSLİK, STAND TAHSİSİ İŞ AKIŞ SÜRECİ



(EK 2)
	ADI
	Salon, Derslik, Stand Tahsisi İşlemleri

	AMACI
	Üniversitemize ait salon, derslik, stand tahsis işlemlerini gerçekleştirmek

	ADIMLARI
	· Üniversitemiz ilgili mekanlarında yapılmak istenen etkinliklerle ilgili talep dilekçesiyle birimimize başvuru yapılır.

· İlgili dilekçe evrak kayıt memuru tarafından kayda alınır ve işlem yapılmak üzere EBYS üzerinden Daire Başkanına sunulur. Daire Başkanı tarafından ilgili personele havale edilir.
· Tahsisi istenen salon, derslik, stand alanının uygunluğu için durum değerlendirmesi yapılır.

· Uygun değilse faaliyetin yapılamayacağına dair ilgili dilekçe sahibine yazıyla durum bildirilir.

· İlgili mekan talebi Üniversitemiz birimleri veya öğrenci topluluklarından gelmişse Etkinlik Komisyonuna sunulur, komisyon kararı doğrultusunda tahsis yapılır/yapılmaz. Üniversitemiz Yönetim Kurulu Kararı uyarınca yapılan tahsislerden ücret alınmaz.
· Salon tahsis talebi Üniversitemiz dışındaki kişi yada kurumlardan gelmişse Rektörlük Makam Onayına sunulur, Olur kararı doğrultusunda tahsis yapılır/yapılmaz.
· Talep uygun görüldüğü takdirde talep sahibine ilgili mekanın tahsis bedelini, yatırılması gereken hesap numarasını ve yatırma süresi ile karşılıklı imzalanacak kira sözleşmesini belirten yazı Rektör Yardımcısı imzası ile yazılır.
· Ücretin yatırılmasıyla salon tahsisi gerçekleşir.

· Salon tahsis onayı ilgili birime bildirilir. Etkinlikle ilgili hazırlıklara başlanır.

· Salon Tahsisi İşlemleri İş Akış Süreci tamamlanır.



